TECHNICIEN COMPTABLE PAIE (H/F)
ENTREPRISE
F.D.S.E.A. DE LA MOSELLE

Implantée en Moselle depuis plus de 60 ans, la Fédération Départementale de Syndicats d’Exploitants
Agricoles (F.D.S.E.A.) assure la défense professionnelle de ses adhérents. Elle offre aux chefs d’entreprises
agricoles une palette de services autour de I’expertise dans les domaines de I’économie, le droit rural, le droit
des sociétés ou le droit social.

LaF.D.S.E.A. est organisée en réseau aux niveaux régional et national.

Effectif : 10 collaborateurs basés a METZ.

1. Attaché au Conseiller Fiscal et Social de ’entreprise, vous serez en charge de la préparation, la saisie
informatisée et I’établissement des bulletins de paye sur un portefeuille d’environ 160 clients. Vous
assurerez également la préparation des différents éléments nécessaires aux déclarations sociales et fiscales
relatives a ces dossiers.
2. Attaché au Responsable Administratif et Financier, vous aurez en charge :
- I’élaboration, le pointage et le contrdle de la facturation clients,
- la saisie des encaissements,
- la saisie des factures fournisseurs.

Vous serez amené a gérer la relation clients au quotidien.

Entrée dans le poste le 1% mars 2012.

PROFIL

Doté idéalement d’une formation de type BTS/DUT, une expérience concordante serait apprécice.
Vous maitrisez parfaitement les logiciels EXCEL et WORD. La maitrise de Sage 100 serait un plus.
Vous faites preuve :

e d’organisation, de rigueur et de méthode,

e d’autonomie, de vivacité d’esprit et de réactivité.
Vous avez le sens de la confidentialité et des qualités relationnelles importantes.

=

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Contrat 4 durée déterminée de 10 mois pour déboucher sur un contrat a durée indéterminée
Temps partiel 80 %

Localisation : METZ, 64 Avenue André Malraux

‘Salaire selon grille interne et expérience

Permis de conduire

.

CONTACT

Envoyer CV et lettre de motivation

F.D.S.E.A. DE LA MOSELLE

Monsieur le Directeur

Maison de I’ Agriculture

64, avenue André Malraux

57045 METZ CEDEX 1

Retour des candidatures pour le 24 février 2012



